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PROSESIN AMACI Umversnem{z biinyesindeki Birimlerde kullanilan Yangin Sondiirme Cihazlarinin Dolum, Bakim ve
Kontrollerinin yapilmasi.
KAPSAMI Universitemiz biinyesindeki tiim birimleri kapsamaktadir.
GIiRDILERI CIKTILARI
INSAN CALISMA ORTAMI ALTYAPI
KAYNAKLAR Akademik ve Idari Personel Tiim Birimler Yangin Sondiirme Cihazlari ve Sistemleri
ETKILEDiGi PROSES ETKILENDiGi PROSES
PERFORMANS KRITERLERI | Birimlere ihtiyaca gére yangin séndiirme cihazi temini ve kontrolleri
KONTROL KRITERLERI itfaiye D.Bsk. Akrediteli Laboratuvarlar.
GOZ. GECIRME PERIYODU Ll PROSES HEDEFI | Prosesin gerektirdiklerine %100 uymak.
PROSES SORUMLUSU Evrak Sorumlusu, Sivil Savunma Uzmani, Daire Bsk, Genel Sekreter
SORUMLU PROSES AKIS PLANI KR End
Sivil Savunma Uzmanliginca Aiim Sartnamesi, Dolum Sartnamesi
R . P Yan.S6n.Chz.
Evrak Sorumlusu Hazirlanarak Yangin Séndirme Cihazlarinin Dolum ve Bakimi Idari ve Alim. Dolum
. . . . 9 u
Sivil Sav.Uzman1 Mali Isler Daire Baskanhgindan Istenir. Sartnamesi
Evrak Sorumlusu Alinacak Yangin Séndiirme Cihazlari Yiiksek Biitge Gerektiriyorsa ihale
Sivil Sav.Uzmani | Yoluyla, Gerektirmiyorsa Teklif Yolu ile Satin Alinma Siireci isler. Satinalma
Daire Bsk. Birimi
Genel Sekreter
Eyrgk Sorumlusu Piyasa Fiyat Arastirmasi Yapilir, Malzemenin Tahmini Fiyati Ogrenilir.
Sivil Sav.Uzmani L . . )
. Harcama Yetkilisi Malzemenin Alinmasi Yoninde Onay Verir.
Daire Bagkani
Teklif Yapilacak Firmalar Belirlenir, Gelen Teklif Mektuplari Fiyat
Evrak Sorumlusu . . L . i
L Acisindan Degerlendirilir. En Dusuk Fiyati Veren Firmaya Teklifin Kabul | Satinalma
Sivil Sav.Uzmani Edildigi Haber Verili Birimi
Daire Bsk. ildigi Haber Verilir.
Firmaca En Kisa Surede Cihazlar Teslim Edilir. Malzemeler Muayene
Evrak Sorumlusu Komi Kontrol Edilir. Mal ler U ise 5d Evrakl Muayene
Sivil Sav. Uzmani omisyonunca Kon rc? ilir. Malzemeler Uygun Ise Odeme Evraklari Komisyonu
Hazirlanarak Odemesi Yapilir.
Evrak Sor. Yangin Tlplerinin Bina iginde Asilacak Yerlerin Tespiti ve Asilmasi.
Sivil Sav.Uzmani
Hazirlayan Onaylayan
Mustafa ATALAY Ramazan DUNDAR

Sivil Savunma Birim Yetkilisi

Idari ve Mali Isler Daire Baskani




UNIVERSITESI DAIRE BASKANLIGI
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Evrak Sorumlusu
Sivil Sav.Uzmani

SIVIL SAVUNMA PROSESI Sayfa No 2-2
Yangin Sondirme Cihazlarinin Kullanim Siirelerinin Ve Cahsip
o . . Yan.S6n.Chz.
Cahsmadiginin Kontrol Edilmesi Kontrolleri

Evrak Sorumlusu
Sivil Sav.Uzmani

Yangin Sondirme Cihazlarinin Alti Ayda Bir Kontrollerinin Yapilmasi.

Evrak Sorumlusu

Arizali ve Kullanma Siiresi Biten Yangin Tiiplerinin ilgili Firma ile Goriiserek
Dolum ve Degismesi Gerekenlerin islemlerinin Tekrarlanmasi.

Evrak Sorumlusu

Dosyalama ve Arsiv islemlerinin Yapilmasi.

RiSKLER

Zamaninda temin edilmeyen veya dolumlar1 bakimlari yapilmayan Yangin tiipleri can ve mal kaybina sebep olur.

FIRSATLAR

Yangin Sondiirme Cihazlarinin zamanida Dolum ve Bakimlarinin Yapilmasi, Yanginlarin 6nlenmesinde ve
sondiiriilmesinde ¢ok etkili olur.

Hazirlayan Onaylayan

Mustafa ATALAY Ramazan DUNDAR
Sivil Savunma Birim Yetkilisi Idari ve Mali Isler Daire Baskani




